Docente SUAYED-FCA:

Sirequiere realizar alguna reposicion de alguna de sus
asesorias, debera atender a los siguientes
lineamientos de acuerdo con la modalidad educativa
de su asignatura. Favor de leerlos con detalle para que
las realice y registre de forma adecuada.

Considere:

1 Antes de hacer la solicitud y de manera
anticipada, debera ponerse de acuerdo con sus
alumnos sobre el dia y la hora de la reposicion.
Lo anterior, para asegurar que los alumnos
podrdn aprovechar la sesion.

4 Las reposiciones deberan solicitarse a través de

la sala “Virtual docente”, en la seccién
Reposiciones “Modalidad Abierta” o “Modalidad
a Distancia”.

Nota: Modalidad Abierta las reposiciones

deberd programarlas dentro del mismo TURNO
que tiene asignado para sus asesorias
(matutino 7:00 a 15:00 hrs. o vespertino 16:00 a
22:00 hrs.), a excepcién del sabado de 7:00 a
13:00 hrs.

E% Las reposiciones debera solicitarlas con 7 dias
de anticipacion (de lunes a viernes). No debera
programar en dias inhabiles o de asueto ya que,
no seran tomadas en cuenta y no podran
reagendarse.

E’ Es importante que previamente envie a sus
alumnos un aviso via mensajeria y foro en la
plataforma con la horay la fecha sobre
dicha reposicion.
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REPOSICION DE ASESORIAS

Lineamientos de operacion
SUAYED

% Puede solicitar hasta dos reposiciones por cada
asignatura, en un dia distinto al que imparte la
asesoria.

B% No podré realizar una reposicién en horarios
asignados a otra actividad académica dentro de
la FCA (Posgrado, Escolarizado, Abierta,
Distancia o Diplomados). De ser asi, se
cancelara la reposicion sin la posibilidad de
solicitar cambio de fecha u horario.

% De no recordar la fecha, hora o espacio asignado,
ingrese nuevamente a la sala “Virtual docente”,
al sistema de Reposiciones “Modalidad Abierta”
o “Modalidad a Distancia”, segun sea el caso.

% La reposicion, no podré reagendarla y de no
realizarla, se perdera.

Si presenta algun problema al registrar su
reposicién, por favor, envie un correo segun la
modalidad educativa que corresponda.

z' Asunto: Reposiciones 2023-2
Indique: en el cuerpo del correo la modalidad,
licenciatura, asignatura y grupo.

Modalidad Abierta
Dirigir a: Mtra. Alejandra Altamirano
Correo: asistencias-abierta@fca.unam.mx

Modalidad a Distancia
Dirigir a: Lic. Erika Nuevo
Correo: asistencias-distancia@fca.unam.mx

55 5622 8280
55 5622 8281

55 5622 8082



