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INTRODUCCION

El ingreso a la Universidad Nacional Auténoma de México representa el inicio de una etapa de
formaciéon académica y desarrollo personal orientada a la adquisicién de conocimientos,
habilidades y valores que contribuirdn a la construccion de una trayectoria profesional sélida. En
este contexto, el Sistema Universidad Abierta y Educacion a Distancia (SUAYED) de la Facultad
de Contaduria y Administracion ofrece un modelo educativo flexible que permite a las y los
estudiantes combinar sus actividades laborales, familiares y personales con sus estudios
universitarios, favoreciendo el aprendizaje auténomo, el compromiso y la responsabilidad en su

proceso formativo.

Con el propésito de facilitar la integracién a la vida universitaria, la Coordinacién del SUAYED
pone a disposiciéon de la comunidad estudiantil el presente Boletin Informativo, el cual reune
informacién relevante sobre la organizaciéon y funcionamiento de la modalidad, el modelo
educativo, los servicios institucionales, los principales procesos académico-administrativos, los
programas de apoyo al estudiante y los recursos disponibles para favorecer una trayectoria

escolar exitosa.

Este documento constituye una guia de consulta permanente que busca orientar a las y los
estudiantes durante su permanencia en la Facultad, promoviendo el conocimiento de sus
derechos y responsabilidades, asi como el aprovechamiento de los diversos servicios y
estrategias de acompafiamiento que la Universidad ofrece para fortalecer su formacién integral,

permanencia y egreso oportuno.

La invitacion es a consultar este boletin de manera constante, ya que en él encontraran
informacién que les permitird tomar decisiones informadas, resolver dudas frecuentes y conocer
las herramientas institucionales que contribuiran al logro de sus metas académicas vy
profesionales. La participacion activa, el aprendizaje auténomo y el compromiso con su
formacion serdn elementos fundamentales para aprovechar al maximo las oportunidades que
brinda la UNAM y formar parte de una comunidad universitaria comprometida con la excelencia,

la innovacién y la responsabilidad social.




Sean bienvenidas y bienvenidos a la Facultad de Contaduria y Administracidn de la Universidad
Nacional Autonoma de México. Les deseamos el mayor de los éxitos en esta nueva etapa
académica y reiteramos nuestro compromiso de acompafarlos a lo largo de su trayectoria

universitaria.

¢Como utilizar este boletin?

Este documento estd organizado
conforme a las principales etapas de tu
trayectoria universitaria: ingreso,
permanencia, servicios, tramites vy
titulacion. Te recomendamos conservarlo
y consultarlo durante todo tu recorrido
académico, ya que contiene informacion
de utilidad durante tu licenciatura.




HISTORIA DEL SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA

Entre 1970 y 1972, fungia como rector de la UNAM el Dr. Pablo Gonzdlez Casanova quien
propone una modificacion a la Reforma Educativa con el deseo de democratizar la educacion
superior. En su exposiciéon de motivos con el deseo de crear el Sistema Universidad Abierta
(SUA), explico: “La Universidad Abierta no es un sistema de ensefianza por correspondencia, ni
una tele universidad sino, un sistema de métodos clasicos de ensefianza que se apoyan en el
didlogo, en la catedra, en el seminario y en el libro, y los vincula con los medios de comunicacién
de masas” (como se citd en Lobatdn & Ayala), es decir, la educacion esta en el aprendizaje, mas
gue en la ensefianza, en un proceso de intercomunicacion del alumno con su entorno (Lobatén,

2001).

El 25 de febrero de 1972, el H. Consejo Universitario aprueba el Estatuto del SUA,
institucionalizando asi, esta nueva modalidad educativa en la UNAM. Con esto la UNAM se
convierte en la primera institucion de educacién superior en México en poner en marcha un
modelo educativo de esta naturaleza. En palabras del Dr. Casanova es un sistema “Destinado a
extender la educacién universitaria a grandes sectores de poblacion, por medio de métodos
tedrico-practicos de transmisidn y evaluacién de conocimientos, y de la creacién de grupos de
aprendizaje que trabajardn dentro o fuera de los planteles universitarios”. (Gaceta-UNAM,

1972).

Entre las primeras facultades pioneras que se sumaron a esta iniciativa se encuentran: la
Facultad de Contaduria y Administracion, Derecho, Filosofia y Letras, Psicologia, Economia,
Ciencias Politicas, Enfermeria y Trabajo Social. En mayo de ese mismo afio se pone en marcha el
Sistema Universidad Abierta (SUA) con una matricula de 300 alumnos distribuidos entre los
recintos universitarios. Asi, se inaugura este sistema y, a lo largo de medio siglo (2022) ha
formado y transformado la vida de muchos estudiantes y la de sus familias (Ramirez y Mdarquez,

2022).




Lee el articulo completo en: SUAYED-FCA, 50 afios de educacidn sin fronteras - RDU UNAM

Como respuesta a los avances tecnoldgicos y a las nuevas necesidades educativas, en 2005 la
UNAM integro la modalidad a distancia al sistema, dando origen al actual Sistema Universidad
Abierta y Educacion a Distancia (SUAYED). Esta transformacion fortalecio el uso de tecnologias
digitales, entornos virtuales de aprendizaje y recursos educativos en linea, permitiendo que un
mayor numero de estudiantes accediera a programas de licenciatura y posgrado desde

diferentes regiones del pais y del extranjero.

Actualmente, el SUAYED constituye una modalidad consolidada dentro de la UNAM,
caracterizada por promover el aprendizaje auténomo, el acompafiamiento docente, la
flexibilidad académica y el uso estratégico de las tecnologias de la informaciéon y la
comunicacion. Su modelo educativo mantiene los mismos estandares de calidad, planes de
estudio y reconocimiento institucional que las modalidades presenciales, contribuyendo a la
formacidon de profesionales comprometidos con el desarrollo social y el aprendizaje

permanente.

En la Facultad de Contaduria y Administracion, el SUAYED representa una alternativa educativa
qgue favorece la inclusiéon y la permanencia estudiantil, ofreciendo a las y los alumnos las
herramientas académicas y el acompafiamiento necesarios para desarrollar una trayectoria

universitaria exitosa y alcanzar sus metas profesionales.

MODELO EDUCATIVO DEL SUAYED UNAM

Modelo Educativo del SUAYED. La oferta del SUAYED estd compuesta por tres modalidades:
abierta, a distancia y mixta. Su eje central, el aprendizaje autogestivo, se basa en materiales

didacticos disefiados por el profesorado.

La modalidad abierta promueve el estudio independiente y cuenta con asesorias individuales y

grupales, en un espacio y tiempo previamente establecidos. Desde su creacion, el Sistema ha



https://www.revista.unam.mx/2022v23n6/suayed_fca_50_anos_de_educacion_sin_fronteras/

combinado practicas presenciales y a distancia, generando diversas metodologias de ensefianza

y aprendizaje.

En la modalidad a distancia, el acompafiamiento por parte de docentes se realiza
principalmente mediante herramientas tecnoldgicas que facilitan la comunicacion entre
estudiantes y profesores, asi como el acceso, elaboracidon y uso de materiales didacticos,

actividades y evaluaciones.

La modalidad mixta articula de manera planificada ambientes y escenarios presenciales y digita
les, con el propdsito de fomentar aprendizajes autdnomos, colaborativos y flexibles, mediante
el uso estratégico de tecnologias, respetando la normatividad, asi como los principios

fundamentales de este Modelo Educativo.

En las tres modalidades se implementan innovaciones que transforman las practicas, funciones
y habilidades de los actores educativos, ademads del desarrollo y uso de recursos didacticos, lo
gue ha permitido ampliar el alcance de la educacién a diversas poblaciones, tanto en un plano

nacional como internacional, sin descuidar la calidad ni los objetivos educativos de la UNAM.

Uno de los retos futuros del SUAYED es mantenerse a la vanguardia en la generacion y difusidn
del conocimiento, contribuyendo a un desarrollo social justo, democratico y sustentable; esto
dependerd de su capacidad para adaptarse a los cambios en los sistemas educativos y sus
modalidades, promoviendo transformaciones pertinentes y equilibradas en la planeacidn,

gestion y evaluacion.

Es relevante destacar el crecimiento sostenido de la matricula desde la creacidon del Sistema a
través de las escuelas y facultades. De la misma manera, el SUAYED ha incrementado la oferta
académicay la diversidad de disciplinas en sus modalidades educativas, y ha incorporado nuevas
tecnologias y metodologias de ensefianza. (Coordinacién de Universidad Abierta y Educacion

Digital, 2025).

Fuente: Coordinacion de Universidad Abierta y Educacion Digital (2025). Modelo educativo del

Sistema Universidad Abierta y Educacion a Distancia de la UNAM 2025. UNAM.




Esquema grafico del Modelo Educativo
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EL SUAYED EN LA FCA

De manera especifica, en la FCA se toma en cuenta un Modelo que se ajusta a las necesidades
propias de la facultad y que sustenta el Plan de Estudios. Un modelo curricular es una
construccion tedrica o una forma de representacién del proceso curricular que describe su
funcionamiento y permite explicarlo e intervenir en él. Incluye la seleccién de los elementos o
componentes que se consideran mds importantes, asi como de sus relaciones y formas de
operacion. Representa un ideal o prototipo que sirve como un ejemplo para imitar o reproducir,
por lo que, ademds de describir, es prescriptivo (Diaz-Barriga, 2006). Asimismo, se orienta a

partir de las concepciones y enfoques curriculares.

Ahora bien, en la modalidad abierta se contempla la posibilidad de acompafiar el estudio
auténomo con sesiones de asesoria individual o grupal en las instalaciones universitarias, en un
espacio y tiempo previamente acordados. En ese sentido, en la modalidad abierta se ha
adoptado, desde su inicio, la combinacién de practicas de ensefanza presencial y a distancia,

dando lugar a diversas metodologias de ensefianza-aprendizaje.

Tomando en cuenta lo anterior, el modelo educativo desarrollado en la FCA se explica a

continuacion:

En los siguientes parrafos se explican cada uno de ellos, con el fin de fortalecer el modelo

educativo.
Enfoque tedrico metodoldgico

La modalidad abierta del SUAYED de la FCA UNAM se basa en un enfoque tedrico metodolégico
respaldado por una perspectiva constructivista en la que se reconoce la participacion del
estudiante en la construccién de su propio conocimiento a través de la interaccién con su
entorno y la reflexion sobre sus experiencias previas. En este contexto, los estudiantes
establecen vinculos significativos con el contenido de estudio al utilizar su propio lenguaje,

experiencia y cultura, lo que les permite construir su conocimiento de manera personalizada. El




papel del docente es el de un guia y acompafiante en este proceso de construccién del
conocimiento, donde la sistematizaciéon, direcciéon y evaluacion de las practicas educativas
contribuye a consolidar los procesos y propdsitos educativos. De esta forma, el docente parte
de los conocimientos previos del alumno(a) para fomentar nuevos aprendizajes en los que
reconstruya los saberes culturales mediados por la interaccidn conjunta y estimula la motivacidon
y participacion del alumno(a). Este enfoque busca maximizar el potencial de significado de los

materiales académicos, los cuales deben ser relevantes y significativos para el estudiante.

Tedricamente sustentamos la propuesta en lo sefialado por diversos autores que destacan que
el enfoque constructivista destaca la importancia del aprendizaje significativo, donde los nuevos
contenidos se conectan de manera relevante con los conocimientos previos del estudiante
(Ausubel, 1968). Este enfoque se alinea con las ideas de Piaget (1952) sobre el desarrollo
cognitivo, que enfatiza la construccién del conocimiento a través de la interaccion activa del
individuo con su entorno. Los tedricos Shunk (2012) y Gallardo y Camacho (2004) sefalan que
las vinculaciones que cada alumno(a) realiza estan intimamente relacionadas con su lenguaje,

experiencia y cultura.

o

De manera complementaria, Miranda (2004) menciona: “... el Constructivismo aporta a los
sistemas educativos al menos dos significados centrales porque: 1) Ofrece pistas importantes
para comprender los procesos humanos de creacidén, produccién y reproduccién de
conocimientos, y 2) abre la posibilidad, con base en lo anterior, de desarrollar nuevos enfoques,
aplicaciones didacticas y concepciones curriculares en cualquier ambito de la educacién, asi

como una serie de innovaciones importantes dirigidas a las practicas educativas, en congruencia

con una visién activa de la docencia y los aprendizajes escolares”.

Asi, de acuerdo con Ahumada (1998), este enfoque se sitla en quien aprende, mediante el uso
de recursos del ambiente que hagan posible el establecimiento de significados sobre relaciones
validas y alcanzables. De esta manera, el aprendizaje de conceptos, leyes, valores, actitudes o
normas descansa en las experiencias y conocimientos previos y a la necesidad de superar

obstaculos mediante el aprendizaje.




Ademas, el constructivismo en las modalidades educativas abiertas desempefia un papel
importante en el aprendizaje colectivo durante el desarrollo académico. Segun Berger y
Luckmann (1968), todo conocimiento se deriva de las relaciones sociales entre los individuos, y
el aprendizaje colaborativo se basa en la concepcidn de la educaciéon como un proceso de socio

construccion.

Por ultimo, en relacion con la andragogia, Delling y Wedemeyer (1981) y Moore (1991) sefialan
gue los adultos tienen una mayor capacidad de organizacién y son responsables de dirigir y
controlar su propio proceso de aprendizaje, haciendo de este un proceso auténomo,
autodirigido y autorregulado. Asi, en el SUAYED de la FCA reconocemos la importancia de la
autonomia e independencia del estudiante, asi como su proceso de pensamiento y experiencia,

cualidades que se aprovechan para el desarrollo académico.

Asimismo, en el modelo educativo de la modalidad abierta de la FCA se contempla el importante
papel de las Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion (TIC) como un factor complementario
para facilitar la interaccion social, construir redes para el aprendizaje, socializar el conocimiento
y realizar trabajo colaborativo, con miras a generar conocimientos y aprendizajes en un

ambiente mediado por la tecnologia.

De esta forma, la caracteristica presencial de la modalidad, aunada a la flexibilidad en el modelo
de asesorias presenciales, se complementa con el uso de las tecnologias a través la participacién
en actividades de aprendizaje colaborativo como foros y wikis, donde se entabla una

conversacion didactica mediada.

De acuerdo con el enfoque antes mencionado, los procesos de ensefianza y aprendizaje se

centran en cumplir con logros de desarrollo en:

e Mejorar la calidad de los aprendizajes, asociando los conocimientos previos con el saber de
experiencia y el saber originado en la disciplina del curriculo en estudio;
e Generar un proyecto pedagodgico de trascendencia para el sujeto que aprende y la

construccion del conocimiento;




e Permitir la evolucidon de la relacién pedagdgica mediante el uso de estrategias de mediacién

y facilitacion para alcanzar grados de autonomia superiores con el conocimiento;

e Recuperar la valoracion del conocimiento por los actores que lo construyen, apoyando la

formacién de un sujeto con capacidades desarrolladas.

Asi, se promueven diversos tipos de aprendizaje dentro del enfoque constructivista aplicados a

la educacién abierta, que se encuentran reflejados en la planeacién didactica de los asesores y

los materiales didacticos:

Aprendizaje colaborativo: En la modalidad abierta, se fomenta la participacion vy
colaboracién de los estudiantes y los profesores(as) en las asesorias presenciales.
Durante estas sesiones, se utilizan técnicas y ejercicios que promueven el intercambio de
ideas y la construccidn conjunta del conocimiento. Ademas, se aprovecha la plataforma
como un recurso complementario para algunas actividades de aprendizaje y como medio
de apoyo para que los estudiantes puedan subir tareas. A través de la plataforma, se
pueden utilizar herramientas como foros y wikis, que facilitan la interaccién y

colaboracidn entre los participantes.

Aprendizaje basado en problemas: Se promueve el aprendizaje a través de la
investigacion, la reflexion y la resolucion de problemas relacionados con temas
contempordneos y relevantes. Los estudiantes se involucran activamente en el proceso
de buscar informacién, analizarla y proponer soluciones. Esto se puede ver reflejado en
los materiales de estudio, en los casos practicos que se presentan y en las actividades de

investigacidn que se asignan.

Aprendizaje por descubrimiento: Se fomenta que los estudiantes descubran la
informacién de manera autdnoma, lo cual les permite asimilar sus propias conclusiones
y desarrollar habilidades de autorregulacién y pensamiento critico. Esto se promueve a
través de la asignacion de tareas de investigacion independiente, la resolucién de

problemas y la exploracidon de recursos en linea.
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Para ello, se cuenta con materiales didacticos elaborados para el logro de los objetivos de
aprendizaje senalados en los programas de estudio y con un sistema de asesorias individuales, a
partir de las cuales el alumno(a) cuenta con el acompafiamiento y guia del docente durante su
proceso de aprendizaje en el cual participa activamente al seguir los lineamientos establecidos
en el plan de trabajo del asesor(a) para aprovechar los materiales didacticos, elaborar las

actividades de aprendizaje y acreditar sus evaluaciones.

En resumen, el enfoque tedrico metodoldgico de la modalidad abierta del SUAYED de la FCA
UNAM en las licenciaturas que se imparten se caracteriza por el énfasis en el estudio
independiente, las asesorias individuales presenciales, la flexibilidad horaria, la cooperacién y
socializacién del conocimiento, la autonomia del estudiante en su ritmo de estudio y el uso de
apoyos tecnoldgicos y recursos didacticos complementarios. Estos elementos buscan promover
el aprendizaje significativo, la construccidn de conocimiento y la formacion integral de los

estudiantes en esta modalidad educativa.

Caracteristicas

En la modalidad abierta, el modelo educativo se basa en asesorias individuales que promueven
el aprendizaje auténomo. Para ello, se utilizan diversos recursos, como materiales didacticos,
actividades de aprendizaje y evaluaciones disefiadas especificamente para esta modalidad. Se
realizan asesorias presenciales en las instalaciones de la Facultad y se brinda el apoyo de
tecnologia. A lo largo de este proceso, el estudiante no se encuentra solo, ya que cuenta con el
apoyo de un asesor o asesora que le guia y facilita la comprensidn de los contenidos, asi como
con el respaldo del equipo técnico, administrativo y académico. De esta manera, se busca
asegurar que el estudiante cuente con los recursos necesarios para llevar a cabo sus estudios de

manera exitosa.
De esta forma es que la modalidad abierta se distingue por las siguientes caracteristicas:

e De acuerdo con la normatividad, ofrecen al estudiante de nuevo ingreso la posibilidad de

inscribirse a la Licenciatura en cualquiera de los dos periodos del afo lectivo.
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Cada estudiante puede concluir su programa de estudio en un tiempo mas corto o
amplio, segun sus necesidades y las regulaciones establecidas por el sistema.

Se basa en el estudio independiente y las asesorias individuales presenciales, lo cual
garantiza una atencién personalizada y aborda las necesidades especificas de cada
estudiante sin imponer la obligatoriedad de asistencia. Al acudir a la Facultad, los
estudiantes tienen la oportunidad de recibir apoyo y orientacién de sus asesores(as), lo
gue les brinda la libertad de organizar su propio tiempo y ritmo de estudio, adaptandolo
segln sus necesidades individuales. Esta flexibilidad promueve una educacién mas
personalizaday se ajusta a los conocimientos, habilidades e intereses de cada estudiante,
fomentando la retroalimentacién de sus avances y logros formativos para crear
conciencia de sus posibilidades y limitaciones.

Los estudiantes tienen la oportunidad de acudir a las asesorias en los horarios asignados
a cada asesor o asesora. En caso de que el horario designado no se ajuste a sus
necesidades, tienen la opcién de asistir a otro horario con otro asesor(a) que imparta la
misma asignatura, dado que la planeacion didactica es realizada de manera colaborativa
por el grupo de asesores(as) de dicha asignatura. Esta flexibilidad y adaptabilidad brindan
a los estudiantes la posibilidad de organizar su tiempo de estudio segun sus
responsabilidades y disponibilidad, facilitando su proceso de aprendizaje.

El trabajo conjunto entre el asesor o asesora y el estudiante promueve la cooperacién y
la socializacion del conocimiento. Durante las asesorias, se establece una colaboracion
donde ambos pueden compartir y enriquecer el conocimiento. Esta interaccion facilita el
intercambio de ideas, el debate y la construccién conjunta de conocimientos,
aprovechando la experiencia del asesor(a) y los aportes del estudiante. De esta manera,
se crea un ambiente propicio para el desarrollo colaborativo del aprendizaje.

Ademas de recibir asesoria presencial, el estudiante cuenta con recursos y apoyos,
incluyendo materiales didacticos especialmente disefiados para la modalidad educativa,
con un enfoque instruccional riguroso (contenido y actividades de aprendizaje). Estos

recursos estan disponibles en el portal PONTE EN LINEA y comprenden lecturas
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obligatorias, trabajos de investigacion, casos practicos, ejercicios, videos, entre otros,
complementados por un plan de trabajo accesible desde la pagina del SUAyED. Ademas,
el grupo de asesores(as) de cada asignatura brinda otras fuentes de consulta, como libros
comerciales, articulos y actividades de aprendizaje adicionales. Esta combinacién de
recursos enriquece significativamente la experiencia de aprendizaje del estudiante,
proporcionandole multiples opciones para profundizar en los contenidos de sus estudios
y lograr un aprendizaje mas completo y auténomo.

e Asimismo, se pone a disposicion del alumno(a) una plataforma educativa que se enfoca
en facilitar Unicamente la entrega de trabajos y, ocasionalmente, favorece la
comunicacion con los asesores(as), especialmente en situaciones de trabajo colaborativo
(actividades a desarrollar a través de foros y wikis). Aunque no posee todas las
funcionalidades que Moodle proporciona, la plataforma desempefia un papel relevante
como un recurso complementario para los estudiantes en la modalidad abierta.

e Se aplican exdmenes parciales y globales que se realizan de forma presencial en los

laboratorios de cdmputo de la Facultad. (FCA-UNAM, 2023).
Operacion de la Modalidad Abierta

El modelo educativo del Sistema Universidad Abierta y Educacion a Distancia (SUAyED) de la
Facultad de Contaduria y Administracion (SUAyYED-FCA) cuyo fundamento teérico-metodoldgico
se sustenta en el constructivismo, el aprendizaje significativo, autodirigido y colaborativo. Estd
enfocado en promover que aprendas de forma autdnoma a través del estudio y comprension de
los contenidos, su andlisis y reflexidn; desarrollando habilidades, destrezas y actitudes para

desempeiiarte en el futuro.

En el SUAYED FCA no se imparten clases, ya que su metodologia se basa en asesorias

presenciales, las cuales son impartidas en los cubiculos del SUAYED, edificio F, segundo piso.
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¢En qué consiste una asesoria? El alumnado debe haber revisado los contenidos de su

asignatura y llegar con preguntas especificas para sus docentes, a quien en lo sucesivo se

denominara asesores, la resolucion se

trabaja de forma individual la mayoria de las La asesoria:
apertura, desarrollo y cierre
veces; sin embargo, hay ocasiones en que es /,,54\, @

grupal. :

La asesoria se da en tres momentos:

apertura, desarrollo y cierre.

Apertura. Las asesorias se ofrecen

durante el semestre lectivo vigente. Tu asistencia es muy importante sobre todo la primera
semana, debido a que podrds hacer las aclaraciones necesarias sobre el plan de trabajo
colegiadol, con tu docente a quien en lo sucesivo se denominara asesor, conoceras su forma
de trabajo y todas las actividades de aprendizaje (tareas) que deberds entregar durante el
semestre, asi como la cantidad de exdamenes parciales a presentar para acreditar la

asignatura y los requisitos para su presentacion?®

Si consideras desde el inicio del semestre que ya posees los conocimientos suficientes para
acreditar alguna de las asignaturas de tu Plan de Estudios, existe la posibilidad de presentar

un examen Unico global por articulo 153.

Desarrollo. A lo largo del semestre es recomendable asistir a las asesorias, estd comprobado
gue mientras mas asistas y trabajes de manera cercana a tu asesor, mayor serd la

probabilidad de acreditar las asignaturas.

! Para mayor detalle revisa en este boletin el tema: Lineamientos de operacion / Planes de trabajo.
2 Para mayor detalle revisa en este boletin el tema: Lineamientos de operacion / Calendarios.

3 para mayor detalle revisa el tema: Administracion Escolar / Solicitud de examenes por articulo 14 y 15.
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e Forma equipos de trabajo a fin de que puedan estudiar juntos y compartirse

consejos, materiales, etc., apoyandose de manera general.

e El asesor revisa, retroalimenta y califica cada una de tus actividades dentro de los
siguientes siete dias habiles después de realizada la entrega. Si después de este tiempo
no han sido calificadas o no has recibido respuesta de tu asesor, repodrtalo

inmediatamente al siguiente correo

C seguimiento-abierta@fca.unam.mx 3

Cierre. Al concluir la asignatura, tu asesor te notificara, presencialmente o via correo
electrdnico, la calificacién final y la asentarad en actas en los periodos establecidos por el
Departamento de Administracion Escolar. Deberas corroborar tu calificacion final en tu
historia académica* ante la DGAE, ya que después de 60 dias naturales de haber concluido

el semestre no podras hacer ninguna aclaracion.

¢Como encuentro a mi asesor? En el comprobante de inscripcién aparece el nombre del
docente-asesor, dias, horario y cubiculo por asignatura, ahi deberas presentarte después de
haber estudiado el tema e identificado las dudas o problematicas concretas, las cuales podras
discutir con los docente-asesor (no llegues sin antes haber estudiado), recuerda que no son

clases, si no resolucién de dudas y complementar tus aprendizajes.

*Para obtener tu historia académica ingresa a: http://www.dgae-siae.unam.mx, en acceso, bienvenido al SIAE.
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Plataforma educativa

En este modelo cuentas con la plataforma Moodle donde depositaras las actividades solicitadas
por tu asesor en el plan de trabajo; quien revisara, evaluard y retroalimentara. Es de suma
importancia que acudas de manera presencial para la revisién de tus actividades antes de

subirlas a la plataforma, asi el

docente te hara las PLATAFORMA EDUCATIVA

MOODLE

recomendaciones necesarias,

Licenciaturaen
Administracion

Sistema Universidad Abierta
: —_Modalidad Abierta

podras mejorarla antes de Y Educacion s Distanca

FCA * UNAM
subirla  a la plataforma
asegurando mejor calificacién

en cada una de ellas.

La flexibilidad

En el SUAYED de la FCA, la flexibilidad se entiende como la posibilidad de que el estudiante
organicey adapte su proceso de aprendizaje de acuerdo con sus necesidades, responsabilidades,
conocimientos previos y ritmo de estudio, sin perder de vista los objetivos del programa, el

plan de trabajo de la asignatura y la normatividad institucional.

Esta flexibilidad se manifiesta, entre otros aspectos, en la posibilidad de organizar el tiempo
destinado al estudio, aprovechar las asesorias presenciales de acuerdo con los horarios
establecidos, seleccionar y utilizar diversos materiales y recursos didacticos, asi como recurrir a
diferentes estrategias para fortalecer el aprendizaje. De esta manera, el estudiante puede
construir una ruta de estudio acorde con sus circunstancias, manteniendo siempre el

compromiso con su formacién académica.

La flexibilidad no significa que cada estudiante pueda establecer libremente las fechas de
entrega de sus actividades o modificar los criterios de evaluacidn. Las actividades,

evaluaciones, fechas y requisitos académicos se encuentran establecidos en el plan de trabajo
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de la asignatura, en el calendario escolar y en las disposiciones correspondientes. La autonomia

del estudiante se ejerce, por tanto, dentro de un marco académico previamente definido.

Flexibilidad temporal

Reconoce que los estudiantes tienen diferentes condiciones personales, laborales y académicas;
la flexibilidad puede expresarse en la organizacién personal del tiempo de estudio, en el ritmo
con el que se revisan los contenidos y en la posibilidad de cursar la carga académica que

corresponda conforme a las opciones y condiciones establecidas por la Universidad.

Esta posibilidad exige una participacién responsable. El estudiante debe planificar su trayectoria,
distribuir adecuadamente sus tiempos, atender las actividades de aprendizaje y cumplir con las
fechas y condiciones establecidas para cada asignatura en el plan de trabajo. Asi, la flexibilidad
temporal favorece que el alumno adapte su proceso de estudio a sus circunstancias sin

desvincularlo de los compromisos académicos que debe cumplir.

Flexibilidad espacial

Amplia las posibilidades para desarrollar el aprendizaje mas alla de un Unico espacio fisico. En la
modalidad abierta de la FCA, el estudiante combina el estudio independiente con las asesorias
presenciales, apoyandose ademas en materiales didacticos, recursos digitales y herramientas
tecnolégicas que le permiten consultar, estudiar y desarrollar actividades desde distintos

lugares.

De esta manera, el aprendizaje no depende exclusivamente de la permanencia fisica en las
instalaciones universitarias. El estudiante puede aprovechar diversos espacios y recursos para
construir conocimiento, investigar, realizar actividades y prepararse para sus evaluaciones. Sin
embargo, esta flexibilidad no elimina aquellos momentos o actividades que, por su naturalezay

de acuerdo con la organizacion académica, requieren presencialidad.

En conjunto, las dimensiones temporal y espacial permiten que el estudiante del SUAYED de la

FCA organice de manera mas autdnoma su trayectoria y sus espacios de estudio, al mismo
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tiempo que mantiene el compromiso con los objetivos de aprendizaje, las actividades, las

evaluaciones, los tiempos establecidos y las disposiciones institucionales.

En el SUAYED, la flexibilidad es una oportunidad para organizar el aprendizaje, tiene libertad
para decidir como aprovechar sus tiempos y espacios de estudio, pero debe cumplir

responsablemente con los compromisos académicos establecidos.
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PLAN DE ESTUDIOS 2024

Como su nombre lo indica, el sistema estd compuesto por dos modalidades educativas: la
ensefianza abierta (semipresencial) y la educacién a distancia (completamente en linea). El
presente boletin contiene Unicamente la informacién acerca de las licenciaturas en modalidad

abierta.

A continuacion, te presentamos informacién relevante sobre el funcionamiento del SUAYED,
servicios a los que tienes derecho en la UNAM y la FCA, asi como tus tramites, el funcionamiento

(lineamientos de operacidn) y tus obligaciones como alumno.

SUAyYED

J J
. ' s PLAN DE
FCA + UNAM - ‘ A Sloen

Sistema Universidad Abierta
y Educacion a Distancia

PLAN DE
ESTUDIOS

2024

Formacion flexible, integral
y de calidad para tu futuro.

ONNQOEN:\  ®

EDUCACION FLEXIBILIDAD APRENDIZAJE COMPETENCIAS Tu camino,
A DISTANCIA PARA APRENDER AUTONOMO PARA LA VIDA N — M
TU FUTU

NUEVO ENFOQUE + MAS FLEXIBILIDAD * MAS APRENDIZAJE + MAS OPORTUNIDADES

Es importante que conozcas la estructura y contenido del Plan de Estudios 2024, de acuerdo con

tu licenciatura encontraras:

e Los perfiles: de ingreso, intermedios, egreso y profesional.
e  Estructuray organizacién del plan de estudios.

e Requisitos: de ingreso, extracurriculares, permanencia, egreso y titulacion.
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Puedes consultar el Plan de Estudios desde el portal de la FCA en el menu:

Estudiantes/oferta educativa/licenciaturas

m Actitudes Conocimientos Habilidades

El Licenciado en Administracion es un experto en integrar y dirigir grupos humanos hacia el logro de objetivos
organizacionales, mediante la planeacion, organizacion y el control.

Planes de estudio

Contaduria Administraciéon Informatica Negocios
Internacionales

SUAYED SUAYED SUAYED

@ FCA — Licenciaturas 2

También puedes consultarlo en la pagina de la Direccidn General de Administracién Escolar

@https://www.dgae—siae.unam.mx/educacion/planes.php \
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Asignaturas optativas

Optativas profesionalizantes

Tienen el objetivo de desarrollar habilidades para el ejercicio profesional a través de casos

especificos en un campo de conocimiento.
Optativas de desarrollo humano

Tienen la finalidad de desarrollar habilidades sociales y afectivas que generen actitudes

favorables para la interaccidn de los(as) alumnos(as) en el ambito educativo y laboral.

El presente Plan de Estudios, también se estructura por una serie de Actividades de Formacion
Integral que estan orientadas a promover que las y los alumnos(as) de la FCA, complementen
su formacidon como profesionistas egresadas(os), a través de su integracion, preferentemente
durante la primera mitad de sus estudios, en alguna o varias de las siguientes actividades,

ofrecidas por la Secretaria de Relaciones y Extensién Universitaria de la Facultad:
1. Actividades deportivas,

2. Actividades culturales,

3. Actividades de apoyo comunitario,

4. Actividades de responsabilidad social (lgualdad de género, sostenibilidad, derechos

humanos y diversidad).
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METODOLOGIA DEL MODELO EDUCATIVO

Asesorias presenciales

La comunicacién entre alumno y asesor se da principalmente de manera presencial y a través
de la plataforma, al consultar a tu asesor deberds haber estudiado primero el tema y hacer
preguntas concretas en el cubiculo de asesoria o via electrénica a través de la mensajeria o
foro de la plataforma educativa.

Es importante que te presentes a las asesorias de forma regular y externes tus dudas, éstas
pueden ser individuales o grupales. Tu asistencia no es obligatoria, pero si, muy

recomendable.

Importante

El cierre de plataforma es el ultimo dia
en el que podras subir o adjuntar actividades.
Esta fecha la encuentras en tus planes de trabajo

y calendario semestral.

Actividades de aprendizaje

La realizacién y entrega de actividades se debera apegar a lo establecido en el plan de trabajo
de cada asignatura. Asi como respetar los lineamientos de citacién en formato APA, evitando

con ello el plagio.

Segun las disposiciones contenidas en los articulos 95 y 97 del Estatuto General de la UNAM (EG)
se cubre lo referente al plagio o ayuda fraudulenta en la realizacidon de pruebas, exdmenes,

trabajos, tareas, proyectos, etc. Finalmente, las sanciones que deriven de tales conductas son
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independientes de las responsabilidades que deriven de la legislacion comun, esto es, que si tal
forma de conducirse constituye una falta o un delito del orden comun se podra presentar el

asunto ante la autoridad competente, para que resuelva al respecto.
Para mds informacion te recomendamos revisar los siguientes materiales.

1. Folleto: Guia rapida sobre plagio y derechos de autor

2. Libro: El derecho de autor y el plagio académico (buscalo en publishing FCA)

En la plataforma educativa depositards las actividades de aprendizaje, para su revision,
evaluacién y retroalimentacién por parte de tu asesor, antes de la presentacién de los examenes

parciales.

La plataforma educativa no muestra la calificacion final, lo que muestra es una sumatoria
general, si deseas saber tu calificaciéon debes considerar los porcentajes establecidos en el plan

de trabajo.

Para entrega de actividades toma en cuenta:

Los requisitos de plan de trabajo

Ponderacién asignada

Examen parcial al que esta asociada.

La fecha de entrega
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Examenes

Parciales

Los examenes parciales del semestre se aplicaran de forma presencial en los laboratorios de la

FCA. El numero de examenes parciales y requisitos para su presentacion estara sujeto a lo

dispuesto en el plan de trabajo, el maximo de exdmenes puede ser de tres por asignatura.

En los planes de trabajo de tus asignaturas tendrds una tabla, la cual indica: nimero de

parciales, unidades que abarcara, valor y fecha de aplicacién. Ejemplo:

PARCIAL UNIDADES VALOR APLICACION DE EXAMEN
(que lo integran) (nim. enteros)

1ro. 1,2,3 15% 01 al 06 de abril

2do. 4,5,6 15% 07, 08 y del 10 al 13 de junio

La aplicacion se llevara a cabo de manera
presencial en los laboratorios de las

instalaciones de la FCA.

Inscripcidn y aplicacién de parciales

Para la aplicacidon de los exdmenes parciales deberas realizar inscripcidn en el sistema Examenes

Modalidad Abierta (EMA), durante la semana  Inscripcion a examenes parciales y
de inscripcion (segdn el calendario), el EMA  9lobales

cierra a las 11:59 pm. )

e Consulta el Calendario de inscripcion y > F

aplicacion.

e Exdmenes que no realices en el periodo indicado en tu plan de trabajo, no podras

presentarlos en otro momento.
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e Una vez realizada la inscripcion, esta no podra ser modificada, debido a que el sistema

no lo permite.

Nota: De no realizar inscripcion a los exdmenes parciales, no tendrdas derecho a presentarlos.

Examenes SUAyED-FCA X

Ndmero de cuenta

Fecha de nacimiento (ejemplo: 1998-05-20)

Asegurate de colocar:
Numero de cuenta sin guiones
Fecha de nacimiento: AAAA-MM-DD (con guiones).

Ejemplo 22 de mayo 1987: 1987-05-22

Es muy importante que consideres que, antes de presentar tus examenes parciales,
deberas subir a la plataforma todas las actividades solicitadas que corresponden a las

unidades que abarca el examen parcial a presentar.
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Global

Si no acreditaste alguna asignatura inscrita durante el semestre, puedes inscribirte y realizar un
examen global. La calificaciéon que se obtenga en este, no se promedia con ninguna actividad
realizada en el semestre, es decir, la calificacion de dicho examen es la que se registra en actas;
excepto cuando la asignatura tiene un requisito previo para su realizacidn, consultalo en el plan

de trabajo.

Valor Requisitos Aplicacion de global

100% Ninguno 15y del 17 al 21 de junio 2024

/' Importante De no realizar la inscripcion a los exdmenes globales,
no tendras derecho a presentarlos. El sistema cierra a

las 11:59 pm

La presentacidon de un examen global aplica5:

1. Si por alguna razén no pudiste avanzar durante el semestre en la(s)
asignatura(s).

2. Situ calificacion obtenida no es aprobatoria.

3. Si tu calificacién no te satisface y deseas cambiarla por la obtenida en el

examen global.

5 Reglamento del Estatuto del Sistema Universidad Abierta y Educacion a Distancia de la UNAM.
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4. Cuando hayas cumplido con los requisitos para la presentaciéon del examen

global.

Los exdmenes globales se presentan al finalizar el semestre y contemplan todos los
contenidos tematicos de la asignatura a evaluar. Podrds presentarlos previa consulta

de requisitos en el plan de trabajo de tu asesor.

No es obligatorio presentar los exdamenes globales, es decir, si llevaste la asignatura
durante el semestre y al final, el asesor te da la calificacidn aprobatoria, no tienes la

necesidad de presentarlos; aplica Unicamente en los casos 1, 2 y 3 ya expuestos.

El presentar examen global implica la renuncia a las calificaciones parciales obtenidas
durante el curso y sera la calificacién de este examen, la Unica que se asiente en el
acta oficial (excepto en las asignaturas que lo solicitan como requisito en el plan de

trabajo, con porcentaje asignado).

Alumnado

La gran mayoria del alumnado del SUAYED son madres y/o padres de familia que dividen sus dias

entre el trabajo, el hogar y la escuela; y en

algunos casos residen en zonas alejadas a la o)
Universidad por lo que tienen que optimizar FCA - UNAM
Sistema Universidad Abierta
y Educacion a Distancia

tiempos y espacios para llevar a buen
término su proceso de aprendizaje. Esta
modalidad educativa es posible gracias a
que desde 1972 la UNAM diseiidé y operd un
sistema en el que los interesados en lograr

un titulo profesional que no pueden asistir

a las aulas de manera presencial lo hicieran
en sistemas no presenciales los cuales son

flexibles y se adaptan a cada una de las necesidades del alumnado.
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Perfil del alumno

e Tener conocimiento de las caracteristicas de la modalidad educativa elegida.

e Asuma el rol de estudiante y lo compagines con tus otras actividades.

e Manejo eficiente de las TIC como recursos de apoyo al aprendizaje y a la socializacién.
e Poseer habilidades de comunicacidn oral y escrita.

e Ser capaz de administrar su proceso de aprendizaje.

e Serauténomo e independiente en su proceso de aprendizaje.

e Aptitudes para el trabajo colaborativo.

e Contar con habilidades de busqueda, clasificacidon, discriminacidn y analisis critico de la

informacion.
e Disciplina para el estudio.
e (Capacidad de adaptacion a nuevas formas de aprender.
e Bulsqueda continla de mejora y siempre estar activo.

e Aprender a estudiar, organizando tus metas educativas de manera realista, de acuerdo

con tu disponibilidad de tiempo.
e Mantener la motivacidn para superar las dificultades inherentes a la Licenciatura.

Entre las habilidades que requeriras, fortalecer o desarrollar, para poder trabajar en esta

modalidad educativa, se encuentran las siguientes:

e Ser autodidacta. Es quien se ensefa a si mismo. Es aquel individuo capaz de buscar,
encontrar, organizar y discernir la informacidn por sus propios medios.
e Ser buen administrador del tiempo. Es la utilizacion eficiente de este recurso y sacar el

mayor provecho de él.
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e Realizar lectura rapida. Te ayudara a comprender textos en poco tiempo. Sus principales

metas son acelerar la velocidad con la que se lee, aumentar la comprension y alcanzar

una alta capacidad de concentracién al leer.

e Tener buena redaccidn y ortografia: Escribir textos sin faltas de ortografia y con

coherencia, es una necesidad basica que no se debe pasar por alto. Cuando en un escrito

presentas buena ortografia, la
sensacion que dejas a tu interlocutor
es muy agradable. Pero conseguir este
logro implica una preparacion previay

constante.

Utilizar diversas técnicas de estudio. Estas te
ayudaran a organizar y comprender los
contenidos: subrayado de textos, elaboracién
de mapas conceptuales y mentales,
resimenes, cuadros sindpticos u otros

organizadores graficos.

Ser un buen investigador. Es importante que
un buen investigador revise varias fuentes
bibliograficas confiables para
posteriormente, con sus propias palabras,
expresar una definicion o el desarrollo de un

ensayo.

Obligaciones del alumno

Técnicas de estudio

1. Participar en los programas de induccion: Reunién de bienvenida, Curso de Induccion vy

Acompainamiento Tutorial (CIAT) y el foro permanente: Tutoria entre Pares (TeP), la finalidad

de éstos es iniciar a los alumnos en la modalidad educativa.
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2. Descargar, conocer y analizar el plan de

trabajo de tu asignatura y grupo, asi como

Obligaciones

del alumno

los temarios analiticos de cada asignatura, al

inicio de cada semestre.

3. Elabora un calendario mensual con las
fechas de entregas de actividades y apégate

aél.

4. Desarrollar y adjuntar a la plataforma todas
las actividades de aprendizaje que se te
soliciten de acuerdo con las instrucciones de

los planes de trabajo.

5. Mantener constante didlogo educativo con

tus asesores y compafieros, a fin de recibir

orientacién y retroalimentacion, asiste a las

asesorias con regularidad. Para aclarar tus dudas y enriquecer tu aprendizaje.

6. Al finalizar la asignatura, deberas verificar que todas las actividades que enviaste estén
calificadas y retroalimentadas, las calificaciones de los exdamenes parciales y en su caso el
global deben estar visibles en la plataforma. Te recomendamos descargar un archivo de
respaldo o imagen de la plataforma con las calificaciones obtenidas en tus actividades y

examenes.

Evaluacion docente

La evaluacién docente se realiza en linea, es un proceso fundamental en el SUAyED, ya que
permite medir y mejorar la calidad de la ensefianza. A través de este mecanismo, los estudiantes
pueden proporcionar retroalimentaciéon sobre el desempefio del profesor en diversas areas,

como la claridad en las asesorias y la capacidad para motivar el aprendizaje.
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Tu participacién es muy importante debido a que contribuye al crecimiento profesional de los
docentes identificando las dreas de oportunidad, asi mismo asegura una experiencia educativa
de mayor calidad para los estudiantes, promoviendo la excelencia académica y el mejoramiento
continuo del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Se habilitard un banner en la pdgina principal del portal SUAYED para que tengas acceso al
sistema y puedas evaluar a los asesores de las asignaturas inscritas durante el semestre, te

pedimos que no realices la evaluacioén de las asignaturas que no hayas cursado.

Clave de acceso

Usuario: Numero de cuenta sin guiones

Fecha de nacimiento: DDMMAAAA
Ejemplo 22 de mayo de 1987: 22051987
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PORTAL WEB DEL SUAYED-FCA

Desde este sitio, tendras toda la informaciéon y acceso a los diferentes recursos y herramientas
que te serviran de apoyo a lo largo de tu licenciatura, asi como informacién oportuna que se
actualiza constantemente a través de los banners. Es muy importante que accedas desde este
punto a tus plataformas, para que puedas conocer toda la informacidn, avisos, noticias, cursos,

etc., que se les estd compartiendo diariamente.

@ https://suayedfca.unam.mx 2

El portal estd organizado de la siguiente forma.

L_d REDES SOCIALES

o & ©SsuaED:

MENU PRINCIPAL S5 S522-8280 / 55 5622-8281 / 55 5622-8282 J Directorio FCA 2% Contactoy Ubicacién

INICIO ZQUE ES EL SUAYED? v SUAYED FCA Y ADMINISTRACION ESCOLAR v AREAS DE SERVICIOV TITULACION v MEMORIAS

NO TE PIERDAS LOS AVISOS =

SIGUENOS EN....
Facebook.com/suayedfcaunam

BANNER INFORMATIVO

¢Como ingreso al SUAYED-FCA?

LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM). expide dos veces al ano un cronograma para los ASPIRANTES a
ingresar mediante Concurso de Seleccidn al nivel Licenciatura en ef Sistema Universidad Abierta y Educacin a Distancia (SUAyED), en
sus dos modalidades Abierta y a Distandia.

© Convocatoria
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| Modalidad Abierta I

I Intersemestrales I

Planes de trabajo

Plataforma Educativa
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»
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Seccion: Modalidad Abierta

En esta seccidn vas a encontrar todos los vinculos que estan  \Jocia clad Aberta
estrechamente ligados a tu modalidad educativa como:  pne: de yansio

ingreso a plataforma, los horarios de asesoria del semestre
vigente, examenes parciales y globales (el calendario de
inscripcidn y aplicacidn), asi como los documentos de apoyo
que te seran muy Utiles para tu integracién y permanencia en

el SUAYED.

Planes de trabajo 2024
Horarnos de azezonas

Es un documento gque contiene los datos de la asignatura vy el
asesor(a), la metodologia de trabajo y sus requisitos, asi como
las actividades que deberds entregar durante el semestre
(casos practicos, trabajos colaborativos, lecturas,

investigaciones, etc.), los exdmenes y criterios de acreditacion.

Para iniciar deberds descargar los planes de trabajo de cada

asignatura inscrita. Ten a la mano tu comprobante de

n

Joletin Informativo

inscripcion para identificar tus asignaturas, grupo y profesor.

Plataforma educativa (ingreso)

El uso de esta plataforma es forzoso tanto para alumnos como

para asesores, ya que es el espacio oficial para la entrega de actividades solicitadas en el plan
de trabajo, aqui mismo el asesor revisara, retroalimentara y asignara la calificacion
correspondiente.

El SUAYED te dara de alta en la plataforma por cada una de tus asignaturas inscritas, deberas

ingresar con los siguientes datos.
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Asegurate de colocar:

Numero de cuenta sin guiones
Fecha de nacimiento: DDMMAAAA

Ejemplo 22 de mayo de 1987: 22051987

Nota: es recomendable cambiar tu contrasefia®

Horarios de asesorl'as
Horanos de asesorias

Estan organizados por licenciatura, te recomendamos
consultarlos para corroborar el nombre de tus
asesores, horario, asi como el espacio fisico asignado
donde podrds asistir a tus asesorias. Estos son
publicados en el sitio web y se pegan en el pasillo del

edificio F del SUAYED.

Seccion: Recursos educativos

Documentos de apoyo

Los documentos de apoyo son guias muy importantes que ponemos a tu alcance con
informacion relevante para:

Boletin informativo, en él encontraras informacién para la tu integracién, permanencia y
egreso, funcionamiento del modelo educativo y asi como el directorio de las dreas de la FCA

y la UNAM que impactan en tu desarrollo escolar.

6 Para cambiar tu contrasefia debes dar clic en tu fotografia o en tu nombre, selecciona la pestafia Perfil y el botdn cambiar
contrasefa.
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Manual de usuario, Es recomendable dar lectura
minuciosa para conocer la estructura y funcionamiento Recursos semestrales
de la plataforma educativa; cada una de sus secciones,
herramientas y configuracion, para el

aprovechamiento éptimo de la misma.

Puntos de Formacién Humanistica

Seccion: Recursos semestrales

La informacidon que contiene esta seccion te serd de

utilidad semestre a semestre y para tu actividad escolar.

Calendario semestral

La Facultad se rige por calendarios escolares semestrales, que podras consultar en el portal

SUAYED. En este calendario encontraras las fechas establecidas para diversas actividades

académico-administrativas importantes para el desarrollo de tu semestre.

Procedimiento de reinscripcion

Es un documento guia que te llevara de la mano para realizar tu inscripcidn de segundo semestre

en adelante.

Normas de comunicacion

Aqui se describe la forma correcta para establecer la comunicacién sincrénica y asincronica,
utilizando los diferentes medios de la plataforma como: el chat, la mensajeria y los foros. Es

importante que la revises para que los uses adecuadamente.

Puntos de formacion humanistica

En este sito puedes consultar los puntos curriculares que has ido obteniendo para cubrir el

requisito de titulacion.

36


https://suayedfca.unam.mx/assets/images/pdf/manual_abierto19.pdf

Seccion: Recursos didacticos

Recursos didacticos

En esta seccion encontraras
diversos materiales didacticos de
apoyo para tu aprendizaje como:
las videoclases que contienen
temas complejos de primero y
semestre, el

segundo apunte

electréonico y el cuaderno de
actividades (ponte en linea), una
sin

fuente mas de consulta,

embargo, debes verificar el plan de trabajo para seguir las indicaciones por parte de tu asesor.

Ponte en linea

El alumnado serd dado de alta en la

plataforma de recursos educativos
"Ponte en Linea" una vez que haya
concluido el proceso de altas, bajas vy
cambios, es decir, tres semanas después
del

inicio del semestre (verifica tu

calendario escolar).

Clave de acceso

Usuario: Nimero de cuenta sin guiones

Contrasena: Nimero de cuenta sin guiones

%}f&é e,PONTEEN “%‘/o @
e A Eedter .M:EUAIEED

ADMINISTRACION CONTADURIA INFORMATICA SOLO APUNTES MAS RECURSOS

ACCESO
No tiene permiso para visitar esta pagina.
Apuntes
SEES
1142 ESTADISTICA 1142 ESTADISTICA 1151 CONCEPTOS 1151 CONCEPTOS 1151 CONCEPTOS 1151 CONCEPTOS
DESCRIPTIVA DESCRIPTIVA JURIDICOS JURIDICOS JURIDICOS JURIDICOS
(PLAN DE FUNDAMENTALES FUNDAMENTALES FUNDAMENTALES FUNDAMENTALES
ESTUDIOS 2016) (PLAN DE (PLAN DE

ESTUDIOS 2016)

ESTUDIOS 2016)
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En caso de no poder ingresar a la plataforma, es importante enviar un correo con la siguiente

informacidon: nombre completo, nimero de cuenta y comprobante de inscripcién en formato

PDF al siguiente correo:

(f @, registross cedigec@fca.unam.mx \

Seccion: Bibliotecas y librerias gratuitas

En el portal web SUAYED, encontraras la seccidn
“Bibliotecas y librerias” con vinculos desde los
cuales podras descargar un acervo importante de
libros gratuitos editados por la UNAM de
diferentes tematicas. En el “Publishing FCA”
encontrarads textos relacionados con las areas de

la licenciatura que cursas.

Te invitamos a utilizar la Biblioteca Digital
Universitaria (BIDI), y a que aprendas a realizar

bien tus referencias en formato APA.

Servicios de la UNAM y FCA

Bibliotecas y librerias
* Video Curso BIDI

¢ BIDI-UMAM

b BIDI-FCA

b Biblicteca, tesis y acervo digital

* Publishing FCA

¥ Libros de acceso abierto

Revistas digitales

La UNAM vy la FCA te ofrecen varios servicios, que es importante conozcas y hagas uso de

ellos, podras acceder desde dos menus en el portal SUAYED, estos se encuentran divididos en

tres secciones: directorio de areas de interés, servicios de la FCA y de la UNAM.

AREAS DE SERVICIOv

Directorio de servicios

De la FCA

De la UNAM

Menu principal

Carrete Sitios de interés A

Sitios de interés

Servicios Alumnos

En esta seccién, ponemos a tu
disposicién los vinculos mas importantes

para tu formacién.

Enlace »
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A continuacidn, te compartimos un ejemplo de cada seccidn, sin embargo, te invitamos a que

las explores para que conozcas todo lo que la UNAM te ofrece y a lo que tienes derecho.

Directorio

1. Administracién Escolar
e Estatus como alumno(a)
e Inscripcidn
e Reinscripcion
e Cambios de grupo (altas y bajas)
e Examenes extraordinarios
Modalidad Abierta: Lic. Fernando Hidalgo
Correo electrdénico: sua_escolar@fca.unam.mx
Modalidad a Distancia: Mtro. Pedro Zayas
Teléfono(s): 5556 22 82 88 - 55 56 22 83 65 - 55 56 22 83 66
Correo electrdénico: ed_escolar@fca.unam.mx
2. Orientacion académica:
e Orientacion sobre el desarrollo del semestre
e Dificultad para contactar a tu asesor(a) (ausentismo)
e Servicio social
® Examen de matematicas
e Problemas en las plataformas educativas
e Enlaces rotos o erréneos

¢ |[ncidencias
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e El grupo asignado no corresponde en la plataforma
Coordinacion Estudiantil, SUAyED

Mtra. lvonne Flores de Santiago

Teléfono(s): 5556 22 82 81 - 55 56 22 82 82

Sitio / contacto: https://suayedfca.unam.mx/contacto

Correo electrénico: alumnos-suayed@fca.unam.mx
3. Idiomas
e Orientacién para acreditar la posesidon de una lengua extranjera
Centro de Idiomas
Mtra. Danae Soto Torres
Teléfono(s): 55 56 22 84 79
Correo electrénico: centrodeidiomas@fca.unam.mx
Sitio / contacto: http://idiomas.fca.unam.mx/
4. Actividades culturales
e Puntos culturales y de responsabilidad social
¢ VVo. Bo., aprobacioén, puntaje y acreditacion
Comité de Evaluaciones
Monica A. Hernandez Reyes
Teléfono(s): 55 56 22 84 79
Correo electrénico: ahernandez@fca.unam.mx
5. Actividades deportivas y de responsabilidad social

e VVo. Bo., aprobacion, puntaje y acreditacion
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Félix Buendia Mata
Correo electronico: fbuendia@fca.unam.mx

6. Orientacién vocacional o psicolégica

e Orientacién ante situaciones relacionadas con adicciones o depresion
e Atencidn ante situaciones de violencia o dafo

e Apoyo para mejorar los estudios

Centro de Orientacion Educativa

Angélica Riveros Rosas

Teléfono(s): 55 56 22 83 91, ext. 106

Correo electrénico: coe.fca.orientacion@gmail.com

Ubicacion: Edificio E, planta baja, cubiculo 4

Directorio SUAYED

G u) https://suayedfca.unam.mx/directorio E_
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Servicios Alumnos FCA

Administracion Escolar

Este departamento atiende a mas de 14 mil slumnos de las tres licenciaturas y aproximadaments 3 800
de posgrado. El objetivo de la Administracion Escolar es lograr |a simplificacion y agilizacion de los
trdmites académico-administrativos tanto de los alumnos como de los profesores.

Horario de atencidn: de 9:00 3 20:00 hrs, de lunes a viernes.

Ubicacién: Planta bajz del =dificio principal.
Teléfono: 56 22 82 88, 56 22 33 65y 56 2233 66
Correo electronico, SOLO DISTANCIA: ed_sscolar@fca.unam.mx

@ Comunidad Unam

Alumnos y personal en activo de la UNAM tienen 3 su disposicion servicio de correo glectrdnico gratuito
con €l dominio @comunidad.unam.mx y |3 infraestructura de Microsoft. Las cuentas de correo
electronico @comunidad.unam.mx serdn asignadas Unicamente 3 estudiantes vigentes, por lo que I3
cuenta se cancels, si la Direccion General de Servicios Escolares indica que no concluiste tu inscripcion.

Servicios UNAM

Areas de Ser\/'c|o UNAM Estds aqui® Inicio > Areas de servicio UNAM

Nueva P Linea de reaccion PUMA
linea «
5622 64 64 Linea de denuncia para la comunidad universitaria. Las 24 horas los 365 dias del 2no. Tu llamada es
23'54 andnima y confidencial.
e Teléfono: 56226464 o Sx:-UNAM 26464

e

Atencion psucozog‘ca

Lz Direccidn General de Servicios Médicos d= la UNAM ofrece el servicio de atencién n situacion de
crisis. Con el siguiente horario de lunes 3 viernes de 8 3 20 horas, acude 3 sus instalacionss junto 3 |3
albarca olimpica, sin necesidad de pedir cita.

Teléfono: 5622-0127
Correo: sos@correo.unam.mx
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PROGRAMAS DE TUTORIA

Los programas de tutoria constituyen una estrategia de acompafiamiento académico orientada
a favorecer tu integracién, permanencia y avance a lo largo de tu trayectoria universitaria. Su
propdsito es brindarte orientacién y apoyo para identificar oportunamente tus necesidades
académicas, fortalecer tus habilidades y estrategias de estudio y facilitar la toma de decisiones

relacionadas con tu formacion.

A través de la tutoria podras contar con herramientas que te permitan afrontar situaciones o
dificultades que puedan influir en tu desempefio académico, mejorar la organizacion de tus
actividades y fortalecer tus hdabitos de estudio. De esta manera, se busca contribuir a tu
desarrollo académico y favorecer la continuidad y conclusidn satisfactoria de tus estudios

universitarios.

En el Plan de Accién Tutorial (PAT) de la Facultad de Contaduria y Administracion (FCA), se
proporcionan tres estrategias de tutoria para apoyarte en diferentes etapas de tu educaciéon y

contribuir a tus objetivos educativos.

Reunion de bienvenida

La Reunidn de Bienvenida esta dirigida al alumnado de nuevo ingreso y tiene como propdsito
facilitar tu incorporacién al SUAYED-FCA, brinddndote informacién y orientacién sobre los

principales elementos que conforman su experiencia académica.

Durante esta sesidn se presentan las caracteristicas del modelo educativo, el funcionamiento de
la plataforma educativa y la importancia del plan de trabajo de cada asignatura como guia para
el desarrollo de las actividades y la evaluacidon. Asimismo, se ofrecen orientaciones sobre la
dindmica de estudio, la organizacién del tiempo y la forma de trabajo en la modalidad, con la
finalidad de que las y los estudiantes cuenten, desde el inicio de su formacién, con herramientas

que favorezcan su adaptacion, desempefio y trayectoria académica.
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Curso de Induccion y Acompanamiento Tutorial (CIAT)

Es necesario que acredites el curso, el cual tiene el objetivo de apoyarte en tu integracién a la
modalidad abierta y su funcionamiento, asi como proporcionarte herramientas y técnicas que
faciliten el aprovechamiento de tus recursos y la administraciéon de tu tiempo. Se imparte

durante los dos primeros semestres a partir de tu ingreso al SUAYED, de la siguiente manera:

a. ElMédulo I. Integrandome al SUAYED-FCA (en el primer semestre)

b. El Mddulo Il. Conociendo mis derechos y obligaciones (en el segundo semestre).
Foro Permanente: Tutoria entre Pares (TeP)

Otra herramienta que tendrds a tu alcance es el TEP el cual brinda apoyo académico-
administrativo de manera pronta y oportuna, a través de foros orientados a cuatro grandes

tematicas:
1. Escolares: inscripciones, constancias, suspension temporal, etc.

2. Actividad académica: apoyo en dudas relacionadas con el plan de trabajo, asesorias,

examenes y calificaciones.
3. Egresoy titulacidn: apoyo en actividades extracurriculares, servicio social e inglés.
4. Entre alumnos: es un foro para compartir diversas tematicas de tipo académico.
Para ingresar a las plataformas del Programa de Accién Tutorial
Dudas o comentarios: Coordinador de Tutorias del SUAyYED

Responsable: Dr. Moisés Lopez Pérez

(@D tutorias-suayed.fca.unam.mx \
R
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Acceso

Numero de cuenta sin guiones
Fecha de nacimiento: DDMMAAAA (con guiones).

Ejemplo 22 de mayo de 1987: 22051987

COORDINACION ESTUDIANTIL Y EFICIENCIA TERMINAL

Esta coordinacién tiene la finalidad de apoyarte oportunamente con tus dudas,
comentarios, preguntas etc., relacionadas con tu situaciéon académico-administrativa, es

decir problemas de inscripciéon ene | sistema EMA, acceso a plataforma educativa, etc.

Contacto

Responsable: Mtra. Ivonne Flores de Santiago

Contacto: https://suayedfca.unam.mx/contacto

Ubicacidn: 22 piso del edificio “F”

Teléfonos: 5556228280, 5556228281, y 5556228282

Datos obligatorios

Si tu comunicaciéon serd via correo electronico con la Coordinacién Estudiantil es
indispensable que escribas claramente en el asunto (la problematica), asi como tus datos

completos en el cuerpo del texto en el siguiente orden:
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1. Nombre completo
. No. de cuenta

. Licenciatura

. Modalidad

. Grupo

. Asignatura

. Nombre completo del docente

N o o BAWN P

. Descripcidn detallada de la situacidén o problematica

REDES SOCIALES

Facebook

Por este medio tendras acceso a: recordatorios, avisos,
invitaciones e informacién general de tipo académico-

administrativa. No olvides seguirnos en:

G@ https://www.facebook.com/suayedfcaunam ﬁ

YouTube

En este espacio encontraras diversos videos que te ayudaran a reforzar algunos temas de interés

para tu licenciatura. Siguenos en: SUAyED FCA UNAM
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ADMINISTRACION ESCOLAR

La funcién de la oficina de la Administracion Escolar es apoyarte en los tramites escolares que
debes realizar para dar validez a tu ingreso, guiarte en trdmites y proporcionarte la informacién
escolar relacionada con tu permanencia en la UNAM.

Con la finalidad de agilizar la atencion, puedes consultar desde el portal del SUAYED

(https://suayedfca.unam.mx), seccién de Administracion Escolar>Inscripciones.

€ > C %5 susyedfcaunammy aQ v H

SUAYID ICA ~ ADMINISTRACION ESCOLAR v ABEAS DE SERVIOIO TITULAOON v

inscripciones
Historis Académics (DGAR)

Consutx Puntos osrmiculares

{= --- Administracién Escolar | | FCA :: UNAM --- - Windows Internet Explorer

& | http:/imeteora. contad, unam, mx/escolar/entra_lic/docs)

Acceso a
Administracion Escolar
FCA
Para ingresar a la pagina de Administracion Escolar selecciona tu Sistema
I [ Profesor ] [Sist Escolarizado] [ Sist. Abierto ] [ Ed. Distancia
IListo €D Internet 45 v Emio0m -

Opciones: Administracion Escolar>Modalidad Abierta
Atencién personal: ventanilla 8, de la planta baja del edificio principal de la Facultad.

Horario: lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 h.

L—l

( 24 sua escolar@fca.unam.mx Q‘
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Para los servicios en linea, deberas generar tu password o contrasena, esta sera exclusiva para
realizar tus tramites de Administracién Escolar; cabe seiialar que es diferente al NIP que generaste

para tu cuenta de correo electrénico en comunidad UNAM.

Informacion sobre tramites

Modalidad abierta, Administracion escolar
L.C. Fernando Hidalgo Baca

sua_escolar@fca.unam.mx

Teléfono: 555622 8365 y 555622 8366

Registro de password y actualizacidon de datos personales

1. Ingresa a: http://www.fca.unam.mx

2. Selecciona el botdén “estudiantes/ tramites escolares
3. Opcidn: Sist. Abierto
4.5. Alumno

5.1 Registro de password

5.2 Actualizacién de datos

Servicios de Administracion Escolar

e Inscripcion a cursos ordinarios, cursos y examenes extraordinarios y cursos
intersemestrales

e Correccion y actualizacién de datos personales

e Registro y cambio de password

e Registro de constancia de requisito del idioma inglés

e Tramite de suspensién temporal
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e Constancia de:
o Estudios
o Horarios
o Dias de asueto
o Vacaciones
. Certificado de:
o Estudios parciales
o Estudios totales
° Reposicién y resello de credencial UNAM

° Cambio interno de carrera

Credencial UNAM E= UNIVERSIDAD NACIONAL

AUTONOMA DE MEXICO

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"

Serd entregada al momento de su

Nombre
. . ., . DANIEL
inscripcidn, en caso de que no recibas tu HERNANDEZ LOPEZ
No. De Cuenta
credencial UNAM acude a la ventanilla 8 de 42501892-3

- -
WSS ____ammm  CURP HELPO40803HDFRZNOS

srosrse | (E/EMPLO/SIN VALIDEZ]
ll I' M IIII" 31/08/26 EJEMPLO / SIN VALIDEZ

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
LIC EN CONTADURIA (SUA)

la oficina de administracion escolar de la

FCA.
Tipos de Inscripciones

Los tipos de inscripcidn: Regular y Extraordinaria.

Durante tu trayectoria académica, es fundamental que conozcas el tipo de inscripcion de cada
asignatura y cudntas veces la has inscrito. Esta informacidn te permitird planificar
adecuadamente tu avance académico. Existen dos tipos de inscripcién: ordinaria y

extraordinaria.
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Inscripcidn Ordinaria

La inscripcidon ordinaria corresponde a las dos primeras inscripciones que se realicen en una
asignatura. Asi que puedes inscribirte en el mismo curso con estatus regular hasta dos veces. De

acuerdo con el Reglamento General de Inscripciones [RGI].

Inscripcion Extraordinaria

La inscripcidon extraordinaria se aplica a partir de la tercera inscripcion en una asignatura.

De acuerdo con la oferta académica y los periodos establecidos por la Facultad, existen diferentes

alternativas para aprobar una asignatura con cardcter extraordinario:

Inscripcion durante el semestre.

El curso se toma a lo largo del semestre. Se lleva a cabo durante el periodo escolar regular, pero la

inscripcién es extraordinaria.

Curso Intersemestral

Los cursos intersemestrales son una alternativa de recuperacién académica dirigida al alumnado que
requiere acreditar asignaturas previamente reprobadas. Su propésito es brindar una oportunidad
adicional para favorecer la regularizacién y el avance en la trayectoria académica mediante un

periodo intensivo de estudio.

Estos cursos tienen una duracién de cuatro semanas y se desarrollan en linea. Debido a su caracter
intensivo, durante este periodo se abordan los contenidos y las actividades académicas
correspondientes a una asignatura que habitualmente se cursa a lo largo de un semestre. Por ello,
requieren un mayor nivel de organizacién, dedicacidon, autonomia y constancia por parte del

estudiante.

La apertura de los cursos intersemestrales esta sujeta a la oferta académica y a los periodos

establecidos por la Facultad.
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Importante: Un curso intersemestral no es un curso breve en cuanto a contenidos ni actividades
académicas. Es una modalidad intensiva que concentra en cuatro semanas el trabajo académico
previsto para un semestre. Antes de inscribirte, considera la disponibilidad de tiempo que
necesitaras para cumplir oportunamente con las actividades, entregas y evaluaciones establecidas

en el plan de trabajo.

Examen Extraordinario.

También puedes acreditar una asignatura mediante un examen extraordinario. Esta evaluacién se
realiza de manera presencial en las instalaciones de la Facultad de Contaduria y Administracién (FCA)
y consiste en la presentacién de un Unico examen, mediante el cual se evaluan los conocimientos y

aprendizajes correspondientes a la asignatura.

Antes de registrarte, es importante que consultes la oferta de exdmenes extraordinarios, las fechas
establecidas y las indicaciones correspondientes, ya que su aplicacién se encuentra sujeta al

calendario y a los periodos determinados por la Facultad.

Tienen como propdsito evaluar los conocimientos de los alumnos que:
e No haya acreditado una asignatura estando inscritos
e (Quieran adelantarla
e No la presentaron

e Habiendo inscrito dos veces la asignatura no la hayan acreditado o presentado (NP).

Recuerda
Tomar un curso durante el semestre no significa necesariamente
gue su inscripcidn sea regular. Si es tu tercera inscripcion o posterior,

sera extraordinaria, incluso si lo tomas durante el semestre.
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Antes de inscribirte, revisa tu historial académico e identifica cudntas veces te has inscrito en ese

curso para determinar el estatus que le corresponde.
Reinscripcidon semestral

1. Cada semestre tienes la posibilidad de cursar hasta siete asignaturas con cardacter ordinario
y un maximo de cuatro con caracter extraordinario, a partir del tercer o cuarto semestre, (de
acuerdo a tu plan de estudios), puedes cursar las asignaturas optativas
(profesionalizantes o complementarias).

2. Lainscripcién al segundo semestre, a los
cursos ordinarios y/o extraordinarios, VENTANILA
deberas realizarla en linea, a través del
portal de Administracion Escolar, consulta = = : “ﬁ?‘g‘ﬁm
el apartado Administracion Escolar del
presente boletin.

3. Sial término del semestre no acreditas o no

presentas alguna asignatura, podras

acreditarla de la siguiente forma:

e Inscribirla nuevamente con caracter ordinario.
e Con caracter extraordinario
4. Esimportante mencionar que cada semestre se ofertan todas las asignaturas obligatorias,
asi que, las que no acreditaste las puedes cursar nuevamente en el siguiente semestre; la
seriacion de asignaturas por el momento sélo es indicativa, pero te invitamos a cursarlas y
acreditarlas en el semestre que indica el plan de estudios o en el inmediato posterior,
garantizando con ello el conocimiento base de la seriacidén de asignaturas.
5. Ellimite de tiempo para estar inscrito de manera ordinaria en este sistema son 16 semestres
(dos veces la duracion sefialada en el Plan de Estudios). Los alumnos que no terminen sus

estudios en el tiempo estipulado sélo podran acreditar las asignaturas faltantes con
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caracter extraordinario en un periodo maximo de 20 semestres, contados a partir de su afio

de ingreso (dos veces y media la duracidn sefialada en el plan de estudios.

Articulo 92. Los limites de tiempo para estar inscrito en el Sistema Universidad Abierta y

Educacion a Distancia son los siguientes:
I. Para los niveles técnico, bachillerato y licenciatura:

a) Dos veces la duracién sefialada en el plan de estudios respectivo, con todos los

beneficios de los servicios educativos y extracurriculares; y

b) Dos veces y media la duracién sefialada en el plan de estudios para el cumplimiento
de la totalidad de los requisitos de los estudios, al término del cual se causara baja en

la Institucidn.

Los alumnos de los niveles técnico, bachillerato y licenciatura que no terminen sus estudios
en el tiempo sefialado en el inciso a), no seran reinscritos y Unicamente conservaran el
derecho a acreditar sus asignaturas faltantes por medio de exdmenes extraordinarios, hasta

cumplir lo sefialado en el inciso b). (UNAM A. G., 09)

Cursos ordinarios
Consulta los horarios de grupos, tu fecha y hora de inscripcidn, a partir de la cual puedes realizar

tuinscripcidon y tienes hasta el cierre del periodo establecido en el calendario escolar del semestre.

Para elegir un grupo deberas tomar en cuenta lo siguiente: El nUmero de grupo se forma de 4

digitos, por ejemplo:

1. El primero, se refiere a la modalidad educativa (9 modalidad abierta)

2. Elsegundo corresponde al semestre (del 1 al 8)
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3. Elterceroy cuarto corresponde a la licenciatura.
Contaduria: 01 a 03 y 21 a 23. Administracién: 51 a53y 71 a 73.

Informatica: 90 a 92

Q’ GRUPOS Y NOMENCLATURAS

Cémo se conforman jCondcelos!

§@

ABIERTA

El grupo inicia 9
con el numero

SEMESTRE %
El segundo digito N @
indica el semestre

9521

GPOS. PORLIC
01a03y21a23 Contaduria
51a53y71a73 Administracion

90,91y 92 Informética

g9/53

Claves de licenciatura
Contaduria 304
Administracion 301
Informética 308

Elaboracion propia

Art. 33

Ningun alumno podrd ser inscrito mas de
dos veces con caracter ordinario

En caso de no acreditar la asignatura, sélo podra

hacerlo en examenes extraordinarios.

Cursos extraordinarios
Este tipo de cursos se llevan a lo largo del semestre, igual que un curso ordinario, con la
diferencia de que la calificacion en la historia académica se refleja con caracter o tipo

extraordinario. Este trdmite se realiza en linea en la pagina de Administracion escolar:
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Examenes extraordinarios

La inscripcion a estos exdmenes se realiza por Internet a través de la pagina “Administracion
Escolar” en la Facultad en la seccién de Alumnos, donde podras consultar las fechas y
horarios para la inscripcién y aplicacion de dichos examenes. Los exdamenes se realizan de

manera presencial en la Facultad de Contaduria y Administracién, Cd. Universitaria.
Solicitud de examenes por articulo 142 y 152

De acuerdo con el Reglamento del Estatuto del SUAYED de la UNAM referente a los examenes,

el articulo 14 establece lo siguiente:

Articulo 14. El alumnado inscrito en el nivel de licenciatura en el SUAYED podra presentar
examenes extraordinarios para acreditar asignaturas o médulos en los que no hubiera
estado inscrito, de acuerdo con el calendario establecido por cada escuela o facultad.
Para que, en su caso, proceda la solicitud para presentar los referidos examenes, se

deben cumplir los requisitos siguientes:
I.  Tener un promedio general minimo de 7.0 (siete) en su historial académico;

II.  Respetar la seriacidn de las asignaturas, areas o modulos, en caso de que asi lo

establezca el plan de estudios, y

Ill.  Respetar la seriacidn de las asignaturas, dreas o mddulos, en caso de que asi lo

establezca el plan de estudios, y

La no presentacidn o no acreditacidn de tres asignaturas, areas o médulos a los que se

refiere este articulo implicara la cancelacion definitiva de esta opcién.

* No debe estar registrada la asignatura en la historia académica
De acuerdo con el Reglamento del Estatuto del SUAYED de la UNAM referente a los exdmenes

el articulo 15 dice asi:
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Articulo 15. El alumnado inscrito en el nivel licenciatura en el SUAYED podra solicitar
autorizacion para presentar exdmenes ordinarios que le permitan acreditar asignaturas, dreas o
modulos de manera anticipada al periodo de exdmenes establecido por su escuela o facultad.
Para que dicha solicitud proceda, se deben cumplir los requisitos siguientes:

Ser estudiante regular;

Tener un promedio general minimo de 8.5 (ocho punto cinco) en su historial académico;
Presentar la solicitud por escrito y contar con la autorizacidn de las instancias pertinentes, de
acuerdo con la Legislacion Universitaria, y

Respetar la seriacion de las asignaturas, areas o maédulos, en caso de que asi lo establezca el
plan de estudios, y

La no presentacidon o no acreditacion de tres asignaturas, areas o mddulos a los que se refiere
este articulo implicara la cancelacidn definitiva de esta opcion.

Los examenes extraordinarios y por articulos 14 y 15 se realizan de forma presencial en la FCA.

Procedimiento para solicitar examenes por articulo 142y 15 ¢

1.  Solicitarlo de manera personal en la Coordinacién Estudiantil del SUAYED, los
tres primeros meses del semestre activo, exclusivamente del dia 1 al 10.
Entregar impreso el comprobante de inscripcidn vigente e historial académico (version
completa) en el mes de trdmite y el formato de solicitud en original.

2.  Siete dias habiles después de haber realizado el tramite, comunicarse a la
Coordinacion Estudiantil para conocer la fecha y hora de la aplicacién del
examen.

Los exdmenes se realizan de manera presencial en la Facultad de Contaduria y

Administracion, Cd. Universitaria.

Es muy importante que sélo realices el tramite cuando estés seguro de que tienes los
conocimientos necesarios para presentar el examen, asi no perderds oportunidades; dichos
exdmenes podrdn solicitarse durante la vigencia del periodo escolar, sin considerar el
tiempo destinado para la aplicacion de los exdmenes A y B, segun el calendario escolar

vigente).
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SISTEMA BIBLIOTECARIO FCA

Estd conformado por dos bibliotecas, con un acervo de mas de 220,000 volimenes de libros,
revistas y otros materiales documentales sobre las dreas de Contaduria, Administracién e

Informatica:

Bibliotecas

C.P. Alfredo Adam Adam

Ubicacién: en la plaza del estudiante
dentro de la FCA.
Lunes a viernes: 8:00 a 20:45 h.

Sébado: 8:00 a 13:45 h. (durante

periodo semestral).

C.P. Wilfrido Castillo Miranda

Ubicacidn: en la Division de Estudios de
Posgrado.

Lunes a viernes: 9:00 a 20:45 h.

Sébado: 8:00 a 13:45 h. (durante periodo

semestral).

Colecciones

e Coleccion general: Conformada por los titulos que apoyan directamente los planes

de estudio de la Facultad.

e Coleccion de reserva: Ejemplar reservado de la Coleccién General para uso exclusivo

en préstamo interno.
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e Tesis: Cuenta con las tesis de los egresados
de licenciatura y posgrado de la FCA.

e Publicaciones seriadas: Se conforma por
mas de 226 titulos de revistas impresas,
especializadas y de divulgacidn.

e Referencia: Conformada por obras de

consulta que ofrecen informacién breve y

especifica como diccionarios,

enciclopedias, manuales, etc.

Servicios

e Orientacion. Informacién en el uso de los recursos documentales y de los servicios.

e Préstamo Interno. Se puede utilizar un maximo de 3 libros simultdneamente en las
salas de lectura.

e Préstamo Externo. Se prestan hasta 5 libros durante 7 dias, en cualquiera de las dos
bibliotecas. Utiliza tu credencial UNAM.

e Préstamo Interbibliotecario. Puedes utilizar materiales de otras bibliotecas con las
cuales se tiene convenio.

e C(Catdlogos en linea, para el acceso a las
fuentes de informacioén.

e Salas de lectura.

e Cubiculos de estudio grupal.
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Biblioteca Digital (BiDi)

En ella encontrards un amplio acervo de recursos tanto fisicos como digitales, disefiados para apoyar
tu formacién académica y fomentar el desarrollo de tus investigaciones. Existe una extensa
coleccién de libros, revistas, tesis, publicaciones especializadas en las areas de contaduria,
administracién y disciplinas afines, etc. Ademas, el catalogo digital te ofrece acceso a bases de datos,
articulos académicos y libros electrénicos disponibles las 24 horas, desde cualquier lugar. Sin

embargo, recuerda que, como la biblioteca fisica, los libros pueden estar en préstamo.

Tramita tu cuenta de acceso:

@ http://biinoteca.fca.unam.mx;

En caso de no poder ingresar a la BiDi, es importante enviar un correo con la siguiente
informacion: nombre completo, nimero de cuenta y comprobante de inscripcién en formato

PDF al siguiente correo:

(_ bidi@fca.unam.mx ;

Visita la Playlist: Biblioteca Digital UNAM (BIDI) del canal oficial SUAYED FCA UNAM - YouTube,

para aprender a usar la BiDi.

Biblioteca Digital UNAM (BIDI) P> Reproducir todo

Clave de Revistas
acceso remoto electronicos electronicas en
a la BiDi ~ UNAM la BiDi
™ 153 ™ 143 "™ 1:53
Clave de accesoremotoala ¢ Recursos electronicos UNAM ¢ Revistas electronicas en la s
BiDi SUAYED FCA UNAM BiDi
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FCA PUBLISHING: LIBRERIA DIGITAL

Publicaciones Empresariales UNAM. FCA Publishing (desarrollado por la FCA), es un espacio
editorial virtual especializado en temas de negocios, empresas y organizaciones, para el

publico interesado en estas tematicas.

Es la primera libreria electrénica universitaria para descarga en Latinoamérica; encontraras
publicaciones gratuitas (la descarga es mediante la creacidon de una cuenta) y de otras con

precios accesibles. Condcela en:

@ http://publishing.fca.unam.mx/;

BECAS UNAM

La Universidad Nacional Auténoma de México, con aportaciones del Gobierno Federal, por
conducto de la Secretaria de Educacién Publica, de la UNAM y de la Fundacién UNAM A.C.
mediante donativos de asociados, egresados y fundaciones, ha constituido un fondo con el
propdsito de otorgar becas no reembolsables a estudiantes de licenciatura que por su situacion

familiar requieran de apoyo econémico.

Convocatoria

ﬂg@%
R & §

Se publica en Gaceta UNAM, paginas web y

Ani ((Besas
carteles que se distribuyen en las Facultades

y Escuelas.

Consulta tramite y requisitos en:

@ https://www.becas.unam.mx/\

X
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BECAS DISPONIBLES EN LA FCA

La FCA pone a tu disposicidon diversos programas de becas y apoyos que pueden contribuir
a tu permanencia y continuidad académica. Te recomendamos consultar periédicamente
las convocatorias disponibles, asi como revisar los requisitos, fechas y procedimientos

establecidos para cada programa.

Inférmate oportunamente e identifica las opciones de apoyo que mejor se adapten a tus

necesidades y situacion académica.

Becas disponibles para la facultad:

Beca Alimenticia, Para Titulacién, Alta Exigencia Académica, Manuela Garin Pinillos Manutencién
UNAM. Matilde Montoya Lafragua. Apoyo nutricional. Alumnas y Alumnos en Situacion de
Discapacidad. Disminuir el Bajo Rendimiento Académico (BDBRA). Grupos Vulnerables de Zonas
Marginadas. Ifigenia Martinez — Apoyo para la Alimentacion, Alumnos de Equipos

Representativos
Informacion de tramites y procedimiento

Departamento de becas horario. Lunes a viernes de 09:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 horas.

Teléfono: 5556228394

@ https://corpsitt.com/alumnosFCA/becas.php Q
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TITULACION

La titulacion representa la etapa con la que concluyes formalmente tu formacion académica en
la Facultad de Contaduria y Administracidn. Para iniciar este proceso es indispensable haber
acreditado todas las asignaturas y requisitos establecidos en tu plan de estudios, asi como
cumplir con los requisitos generales correspondientes, entre ellos la liberacidon del servicio social

y la acreditacion del idioma conforme al plan de estudios que te corresponda

Requisitos de titulacion

Para solicitar la inscripcion a la opcidn de titulacién elegida, deberas cumplir con los siguientes
requisitos:

Inglés

Todos los alumnos deberdn acreditar el dominio del idioma inglés a un nivel intermedio,
correspondiente al nivel B1 segun el marco de referencia europeo. El alumno debera desarrollar

el aprendizaje del idioma inglés en sus 4 habilidades: hablar, escuchar, leer y escribir.

Formas para liberar el requisito del idioma inglés: @ http://idiomas.fca.unam.mx;

Realizando el Examen Global de Conocimientos del Idioma Inglés en el Centro de Idiomas de la

FCA. Consulta fechas y requisitos.

1. Al término del curso de posesién del idioma inglés nivel 6, estudiandolo en el Centro de

Idiomas de la FCA, en cualquiera de sus modalidades. Consulta fechas y requisitos.

2. Presentando cualquier CONSTANCIA emitida por alguna dependencia de la UNAM, que
indique haber acreditado el nivel intermedio de inglés, de acuerdo con el Marco de

Referencia Europeo.

Puntos de Formacion Humanistica de la FCA

La formacidon humanistica proporciona a las personas elementos que les ayudan a comprender

el mundo y transformarlo de manera positiva para ellas y para las demas. Se basa en valores,
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conductas y cualidades estéticas que potencializan las capacidades humanas. En la FCA, se
realizan diversas actividades que abonan a este tipo de formaciéon para nuestros alumnos. Este
tipo de actividades son las que otorgan Puntos de Formacion Humanistica a quienes participan

o asisten a ellas.

A partir de la generacion 2024-1, la FCA establecié como requisito de titulacién, cumplir con la
obtencién de un total de 20 Puntos de Formacion Humanistica, que se pueden distribuir
libremente siempre y cuando, se integren por estas tres categorias:

1. Artey cultura.

2. Género, derechos humanos y responsabilidad social.

3. Deporte y autocuidado.

Ejemplo: TOTAL= 20 PUNTOS distribuidos en las tres categorias

10 puntos de

“Arte y Cultura”

FHESF-'I]HSFIBILIIIFI-I] E
g SOCHAL

5 puntos de “Género,
derechos humanos y
responsabilidad social”

5 puntos de “Deporte
y autocuidado”

Por lo general, cada actividad otorga un punto. En caso de que se ofrezcan mas, esto se

anuncia en los carteles o promocionales de cada actividad.

63



Las y los alumnos del SUAYED podran cubrir este requisito de varias maneras:

1. Asistiendo a eventos organizados por la FCA.

2. Através del programa: Obteniendo mis puntos curriculares en linea:

https://suayed.fca.unam.mx/puntos-titulacion/

3. Asistiendo a actividades en su comunidad relacionadas con los temas del programa. Para
registrar su participacion en estas actividades, deberan hacerlo dentro de los primeros
quince dias después de realizarla, en el Sistema de Puntos de Formaciéon Humanistica:

https://spuntos.fca.unam.mx/alumno

4. Mediante su participacion en la oferta en linea de la cartelera mensual de Cultura On

Demand: www.cultura.fca.unam.mx.

5. Aprobando el médulo |y Il del Curso de Induccién y Acompafiamiento Tutorial (CIAT)

Podran consultar su avance en el Sistema de Puntos de Formacion Humanistica:

https://spuntos.fca.unam.mx/alumno

Para cualquier aclaracién sobre los puntos, o si estan por titularse y requieren una constancia

de acreditacién de sus Puntos Curriculares de Formaciéon Humanistica, podran escribir al

C- psanmiguel@fca.unam.mx Q

correo:
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Servicio Social

Se encuentra definido en el Articulo 32 del Reglamento General del Servicio Social de la

Universidad Nacional Autonoma de México, de la siguiente manera:

Se entiende por servicio social universitario la realizacién obligatoria de actividades temporales
gue ejecuten los estudiantes de carreras técnicas y profesionales, tendientes a la aplicacién de
conocimientos que hayan obtenido y que apliquen el objetivo de la practica profesional en

beneficio o interés de la sociedad.

El Articulo 42: del Reglamento General del Servicio Social de la Universidad Nacional Auténoma

de México, establece que el servicio social tiene por objeto:

e Extender los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura a la sociedad;

e Consolidar la formacion académica y capacitacion profesional del prestador del servicio
social;

e Fomentar en el prestador una conciencia de solidaridad con la comunidad a la que

pertenece.

Articulo 522: de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las
profesiones la cual sefiala que los universitarios que tengan algin padecimiento grave o sean
mayores de sesenta afos, no estan obligados a realizar el Servicio Social, por lo tanto, para
obtener la Carta Unica de Liberacién del servicio Social, solo tienen que realizar una solicitud ex

profeso y demostrar el padecimiento’. (UNAM, 2020)

Articulo 912: tiene estricto apego al articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del
Articulo 5° Constitucional, la cual sefiala que los universitarios que al tiempo de ser estudiantes
se desempefien laboralmente en una institucion publica, de manera formal y realicen

actividades relacionadas a su perfil profesional no estan obligados a realizar el Servicio Social.

7 Articulo 13 del Reglamento Interno del Servicio Social de la licenciatura en T.S. del 24 de octubre de 2013.
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En este sentido, queda al libre albedrio del pasante la realizacion del Servicio Social o efectuar

la solicitud de convalidacién. (UNAM, 2020)

Consulta los requisitos, procedimientos y dudas en el Departamento de Servicio Social o en la

siguiente direccion: @@ http://www.fca.unam.mx/servicio social.php\

Revisa la infografia de servicio social en el siguiente enlace:

G@ https://suayedfca.unam.mx/assets/images/prin/servicio social 22.pdf ﬁ

Opciones de titulacion

La FCA ofrece diversas opciones de titulacién, por lo que es importante que las conozcas con
anticipacion y elijas aquella que mejor se adapte a tu trayectoria, intereses académicos vy

experiencia profesional. El Reglamento de Exdmenes Profesionales contempla las siguientes:

Seminario de desarrollo en un area de conocimiento
Cursar asignaturas en una universidad extranjera
Diplomados para efectos de titulacién

Disefio de un sistema o proyecto

Tesis

Examen general de conocimientos

Estudios de especializacién

Alto nivel académico

. Servicio social

10. Ampliacién de conocimientos interfacultades

©EONDUHWN R

11. Experiencia profesional

¢Como es el examen profesional?

El examen profesional es la evaluacidn que se realiza al concluir la preparacion académica, una
vez cubiertos todos los créditos y requisitos establecidos en el plan de estudios. Su finalidad es
gue el alumnado demuestre que posee los conocimientos, capacidades y criterio necesarios para
el ejercicio profesional de su licenciatura.

De manera general, el examen profesional en la Facultad de Contaduria y Administracion (FCA)

comprende dos etapas que deberan aprobarse consecutivamente:
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e Prueba escrita: se acredita mediante alguna de las opciones de titulacion establecidas
por la FCA.
e Prueba oral: se presenta una vez acreditada la prueba escrita y se realiza en un acto

solemne ante un jurado integrado por tres sinodales.

Importante: El Reglamento establece excepciones para determinadas opciones de titulacion en
las que no se requiere prueba oral, salvo en los casos previstos para aspirar a la mencién
honorifica. Por ello, es indispensable consultar los requisitos y procedimientos especificos de la

opcion de titulacidn que elijas.

Para conocer las opciones de titulacion, sus requisitos y el procedimiento correspondiente,

consulta la informacion del Departamento de Exdmenes Profesionales de la FCA.

@ https://titulacion.fca.unam.mx ;

Es la evaluacién que se le aplicara al alumno una vez concluidos sus créditos, mediante la cual

dard muestra ante los jurados asignados de que posee el conocimiento suficiente de su

licenciatura, ademas de su capacidad y criterio para su desempefio profesional.

Los exdmenes profesionales en la FCA constan de dos etapas que deberdan aprobarse

consecutivamente en forma obligatoria:

e Enprimertérmino, una prueba escrita que debera elegir el alumno de entre las opciones
de titulacion que ofrece la FCA-UNAM y

e Una prueba oral, que sélo podrd sustentarse después de haber aprobado la escrita y que
serd presentada en una ceremonia solemne ante un jurado compuesto por tres sinodales

titulares y dos suplentes.

Para mds informacion de las opciones de titulacion y procedimiento ingresa a:

G@ https://suayedfca.unam.mx/titulacion ;
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BOLSA DE TRABAJO

La Bolsa de Trabajo de la Facultad de Contaduria y Administracion es un recurso de vinculacién
laboral para que accedas a oportunidades relacionadas con tu formacidn profesional. Puedes
consultar el Sistema de Bolsa de Trabajo de la FCA y los otros servicios institucionales de la
UNAM que asisten a estudiantes y egresados en el proceso de colocacion laboral a través del

Portal del Estudiante de la FCA.

Ademas de las oportunidades laborales disponibles en la FCA, el portal te brinda acceso a la
Bolsa Universitaria de Trabajo de la UNAM, donde podrds conocer convocatorias, ferias
laborales y programas de empleabilidad, asi como al Sistema de Gestidén para la Vinculacién
Laboral, que se enfoca en la colocacién laboral para estudiantes y egresados de licenciatura y

posgrado.

Recomendamos revisar regularmente estos espacios, mantener tu informacion profesional
actualizada y aprovechar las oportunidades y actividades de conexion que pueden ayudar a

apoyar el desarrollo de tu carrera profesional.

Consulta la Bolsa de Trabajo:

6@ https://www.fca.unam.mx/estudiante/bolsa-trabajo.php g

La Bolsa de Trabajo de la Facultad de Contaduria y Administracién tiene el compromiso de ser
un centro de informacion y consulta para vincular a los alumnos y egresados con las necesidades
profesionales de las empresas y organizaciones, brindando una alternativa viable y sustentable
qgue cubra el perfil que solicitan.Constantemente la Bolsa de Trabajo de la Facultad organiza
eventos donde empresas importantes acuden a reclutar alumnos o egresados, por medio de
sesiones de reclutamiento que incluyen conferencias, aplicacion de exdmenes y entrevistas para

cubrir sus vacantes.Para mas informacion, visita: http://cetus.fca.unam.mx/sibt/
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